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	业务范围及联系方式
	主要业务范围
	承办人
	监督人

	
	教学目标计划监控
	1．专业人才培养目标监控工作：
2．教学基本文件监控工作：
	刘登蕉

22069237
	刘登蕉
22069237

	
	教

学

过

程

监

控
	1．日常教学质量监控工作

①课堂听课督导
②常规教学督查

③考试学风考风督查
	杨 林  

22869913


	

	
	
	2．专项教学质量监控工作

①校企合作班教学质量监控
②校内实训基地教学质量监控
③校外实习教学质量监控
	刘登蕉

22069237
	

	
	
	3．教材质量监控工作
4．教学信息反馈监控工作
①学生教学信息反馈监控
②教师教学信息反馈监控
③发布教学质量监控简报
	杨 林  

22869913


	

	
	人才培养质量 监  控
	1．毕业考试工作监控
2．毕业生就业率监控作
3．毕业生追踪调查工作监控
	刘登蕉

22069237
	


学院教学督导工作流程









                                                   









教学信息反馈监控工作流程











督导室根据学院工作任务要求


制定学期督导工作计划





教学目标计划监控





教学过程监控





人才培养质量 监  控





1．专业人才培养目标监控工作；





2．教学基本文件监控工作。





1．日常教学质量监控工作：课堂听课督导工作；常规教学督查工作；考试学风督查工作。


2．专项教学质量监控工作：校企合作班教学质量监控工作；校内实训基地教学质量监控工作；校外实习教学质量监控工作。


3．教材质量监控工作





1．毕业考试工作监控；


2．毕业生就业率监控作；


3．毕业生追踪调查工作监控





组织教学督导员或专家督查、


分析与评价





及时反馈到有关的老师、系部、


相关部门与院领导


并上报院领导





纠正偏差，提高教学质量





督导室根据教学信息反馈


监控工作计划





教师教学信息反馈


监控工作





学生教学信息反馈


监控工作





1．召开教师座谈会，征求教师教学意见与建议


2．受理教师关于教学及教学管理过程的意见和建议，接受口头、书面、电话或邮件等方式进行反映问题。





1．组建学生教学信息员队伍；


2．定期召开学生教学座谈会；


3．定期开展学生调查，广泛征求学生教学意见与建议。





反馈到有关的老师、系部、


相关部门与院领导


并上报院领导





发布教学质量监控简报





调查核实





发布教学质量监控简报












